
附件 1：

个人所得税汇算清缴操作流程

1．登录个人所得税 APP，如显示系统升级或更新点击确

定即可。

2．首页——2025 年综合所得年度汇算——办理汇算—

—我已阅读并知晓——显示出个人基本信息、任职受雇单位

（河北工业职业技术大学）及主管税务机关（国家税务总局

石家庄市桥西区税务局）
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3．收入和税前扣除

其中包括收入项、费用项、免税收入和税前扣除。

收入项包括工资薪金、劳务报酬、稿酬、特许权使用费。

其中点击工资薪金可查询 2025 年所有工资额，如涉及工资

薪金以外的收入可点击进入劳务报酬、稿酬、特许权使用费，

再点击新增输入金额即可。

为保障教职工权益，最大限度降低教职工个人所得税税

额，对于 2025 年 4 月发放的目标绩效奖金，我处代扣代缴

个税时，按最低税率 3%的“全年一次性奖金”单独计税。如



个别教职工 2025 年全年应纳税所得额未达到缴税标准（6 万

元）的，可在“奖金计税方式”中选择“全部并入综合所得

计税”，其余人员选择“单独计税”。

费用项包括免税收入、减除费用、专项扣除、专项附加

扣除、其他扣除项目及准予扣除的捐赠额。其中减除费用为

税务规定的扣除费用 6 万元（5000 元/月*12 个月）；专项扣

除即为 2025 年三险一金费用；专项附加扣除为自行上报的

子女教育、继续教育、大病医疗、住房贷款利息、住房租金、

赡养老人，3 岁以下婴幼儿照护七大类费用扣除，可点击查

询；其他扣除中的其他即为独生子女费和儿保费，还有个别



保险补扣。涉及费用增加项的可点击进入相应项目新增即可。

填写完成后点击下一步。

4．税款计算

填写完相关内容在税款计算界面会显示出应纳税额、减

免税额及已缴税额。按照应退税额=已交税额+减免税额-应

纳税额的公式即可计算出应退税额，确认无误后提交申报—

—点击申请退税——退回至绑定的本人银行卡即操作完成。

如需补缴税款——绑定本人银行卡支付即操作完成。



个人所得税汇算清缴完成以后再次进入页面右上角显

示已完成，即完成本年度个人所得税汇算清缴。


